Kozszolgalati informacio- és iratmenedzsment szakiranyu tovabbképzési szak

2022/2023’-as tanév II1. félév
Orarend
II1. félév

Id6épont Tanoéra tipusa Tantargy Terem Oktato
1. 9:00 - 9:45 Elektronikus es papiralapu (irattari) nyilvantartasok
elmélet 2. 9:50 - 10:35 alkalmazasa a k02|.gazg’atasba51,"paplr’alapu és elektronikus NKE KTI z&voczki Adrienn
3. 10:40 - 11:25 irattarak mikodtetése Szarnyépiilet 1083
2023. februar 20. ‘5‘- gig - 1‘2‘3(1)(5) 4 ora Budapest,
(hétfo) 6. 14:05 - 14:50 Ludovika tér 1.
elmélet 7. | 14:55- 15:40 Adatkezeles es agag;'aede'm' Ismeretek 1L, ezl Dr. Debreceniné Deék Veronika
8. | 15:45-16:30 ZilE e
9. 16:35 -17:20
1. 9:00 - 9:45
2. 9:50 - 10:35 A jelenkor iratkeletkeztet6 szervei és levéltari egylttm(ikodési NKE KTI
elmélet 3. 10:40 - 11:25 kotelezettségeik Szarnyépulet 1083 Zavoczki Adrienn
2023. februar 21. 4. 11:30 - 12:15 5 dra Budapest,
(kedd) 5. 13:15 - 14:00 Ludovika tér 1.
6. 14:05 - 14:50 Allomanyvédelmi és irattari ismeretek - digitalizalasi II. emelet ;
elmélet 7. 14:55 - 15:40 alapismeretek 215.terem NEEE o g
8. 15:45 - 16:30 3 ¢ra
1. 9:00 - 9:45
2. 9:50 - 10:35 . o . x .
gyakorlat 3 10:40 - 11.25 Az iratkezelés gyakorlata 5|r’atkezelo szoftver hasznalata NKE KTI Dr. Czetz Balazs
4. | 11:30 - 12:15 ora Szérnyépiilet 1083
2023. marcius 27. 5. 13:15 - 14:00 Budapest,
(hétf6) 6. 14:05 - 14:50 Ludovika tér 1.
7. 14:55 - 15:40 fe A . i II. emelet
gyakorlat 8. 15:45 - 16:30 Adatkezeles es agac,)t;/aedelml Ismeretek 215.terem Dr. Debreceniné Deak Veronika
9. 16:35-17:20
10. 17:25 - 18:10
1. 9:00 - 9:45
2. 9:50 - 10:35 Magyar Nemzeti
3. [ 10:40-11:25 Levéltar
G 4. 11:30 - 12:15
2023. marcius 28. 5. 13:15 - 14:00 Az iratkezelés gyakorlata- irattarozasi feladatok %037. .Budapest, . ,
(kedd) gyakorlat : : A Langliliom utca 6. Tirke Gabor
6. 14:05 - 14:50 10 ora L. emelet 224-es
7. 14:55 - 15:40 ’
8. | 15:45- 16:30 el
9. 16:35 -17:20
10. 17:25 - 18:10
1. 9:00 - 9:45
2. 9:50 - 10:35 - 2 . . ,
gyakorlat 3 10:40 —11:25 Az iratkezelés gyakorlata 5n:atkezelo szoftver hasznalata NKE KTI Varadi Gabor
4. 11:30-12:15 ora Szarnyépiilet 1083
2023. aprilis 17. 5. 13:15 - 14:00 Budapest,
(hétfo) 6. 14:05 - 14:50 Ludovika tér 1.
7. 14:55 - 15:40 A jelenkor iratkezelGi szervei és levéltari egyuttmikodési II. emelet
elmélet 8. 15:45 - 16:30 kotelezettségeik 216.terem Zavoczki Adrienn
9. 16:35-17:20 5 ora
10. 17:25 - 18:10
1. 9:50 - 10:35 Elektronikus eés papiralapu (irattari) nyilvantartasok NKE KTI
elmélet 2. 10:40 - 11:25 alkalmazasa a kt')zi.gazg,atésba,p,"papl'r,alapl] és elektronikus Szarnyépiilet 1083 zavoczki Adrienn
2023. aprilis 18 3. 11:30 - 12:15 irattarak mikodtetése Budapest
(kedd) A 1315 11:00 4 0ra - Ludovika tér 1
5. 14:05 - 14:50 Allomanyvedelmi és irattari ismeretek - digitalizalasi 11 emelet :
elmélet 3 14:55 - 15:40 alapismeretek 216.terem Hegediis Istvén

15:45 - 16:30

3 ora




