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Közszolgálati információ- és iratmenedzsment szakirányú továbbképzési szak

2022/2023-as tanév II. félév

Órarend 

II. félév

2023. március 28. 

(kedd)

Magyar Nemzeti 

Levéltár 

1037 Budapest, 

Lángliliom utca 6. 

I. emelet 224-es 

terem

2023. február 20. 

(hétfő)

2023. február 21.     

(kedd)

Dr. Czetz Balázs

Dr. Debreceniné Deák Veronika

gyakorlat

NKE KTI 

Szárnyépület 1083 

Budapest, 

Ludovika tér 1.  

II. emelet 

215.terem

Elektronikus és papíralapú (irattári) nyilvántartások 

alkalmazása a közigazgatásban, papíralapú és elektronikus 

irattárak működtetése

4 óra

Adatkezelés és adatvédelmi ismeretek 

5 óra

Závoczki Adrienn

Dr. Debreceniné Deák Veronika

NKE KTI 

Szárnyépület 1083 

Budapest, 

Ludovika tér 1.  

II. emelet 

215.terem

elmélet

elmélet

Závoczki Adrienn

Nemes L. Ágnes

elmélet

elmélet

A jelenkor iratkeletkeztető szervei és levéltári együttműködési 

kötelezettségeik

5 óra 

Állományvédelmi és irattári ismeretek - digitalizálási 

alapismeretek

3 óra

2023. március 27. 

(hétfő)

NKE KTI 

Szárnyépület 1083 

Budapest, 

Ludovika tér 1.  

II. emelet 

215.terem

Az iratkezelés gyakorlata - iratkezelő szoftver használata

5 óra

Adatkezelés és adatvédelmi ismeretek

5 óra

2023. április 17. 

(hétfő)

NkE KTI 

Szárnyépület 1083 

Budapest, 

Ludovika tér 1.  

II. emelet 

216.terem

Az iratkezelés gyakorlata - iratkezelő szoftver használata

5 óra

A jelenkor iratkezelői szervei és levéltári együttműködési 

kötelezettségeik

5 óra

gyakorlat

gyakorlat

Az iratkezelés gyakorlata- irattározási feladatok

10 óra
gyakorlat

Váradi Gábor

Závoczki Adriennelmélet

Türke Gábor

2023. április 18. 

(kedd)

elmélet

Elektronikus és papíralapú (irattári) nyilvántartások 

alkalmazása a közigazgatásban, papíralapú és elektronikus 

irattárak működtetése

4 óra

NKE KTI 

Szárnyépület 1083 

Budapest, 

Ludovika tér 1.  

II. emelet 

216.terem

Závoczki Adrienn

elmélet

Állományvédelmi és irattári ismeretek - digitalizálási 

alapismeretek

3 óra
Hegedűs István


